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1. CONSULTATION DES LITIGES

1.1.Liste des |

itiges

DILITRUST

Pour accéder a la liste des litiges, cliquez sur le menu Litiges. L’écran suivant apparait :

ACME Group v Q

L

Accueil
Sociétés
Personnes
Contrats

=

Opérations

Documentation

Rapports

Configuration

Support

ITIGES

Recherche rapide.

Etat - En cours X

TITRE v

ABC Bank Invoice #G947659 @

Actualis c. East Chicken (3

ACTUALIS FINANCE vs Eloise o)
GRENIER

m
juj
>
=l

Empleyment Disermination - gy
Gender
Whistleblower complaint - a

J BELLEROSE

PARTIES

KOSHING, ABC Bank

ACTUALIS FINANCE, EAST
CHICKEN

ACTUALIS FINANCE, MAR

KINGDOM, Nathalie MONAYE

ACTUALIS FINANCE, Jonathan
BELLEROSE

coor

-750,00 €

-14 800,00 €

-311000,00 §

DATE DE
DEBUT

05/05/2020

01/03/2021

01/11/2019

10/04/2019

LABELS

Suppliers

Terminations

HIGH PRIORITY

NEW

E) Jg o Jane Doe v
CREERUNLITIGE ¥

4 options ®

B> Exporter (xis)

DATE DE

o ACTIONS
h o/ 8 @
LR I
h /6 M
h o/ 8 @
h /6 M

1.2.Recherche de litiges

Pour rechercher un litige, utilisez 'une des deux méthodes suivantes :

Q
1k

ﬁ Jg o Jane Doe v

ITIGES

CREERUN LITIGE ¥

Jt
Accueil
Sociétés |
Personnes 2
Contrats

Q Litiges
Opérations
Documentation

Rapports

Configuration

Support

Recherche rapide.

F Exporter (xIs) 4§ options @

ey

Etat - En cours X

TITRE

ABC Bank Invoice #G947659 (3

Actualis c. East Chicken (&)

ACTUALIS FINANCE vs Eloise a
GRENIER

m
=
>
=

Employment Discrimination - o)
Gender
Whistleblower complaint - a

J.BELLEROSE

PARTIES

KOSHING, ABC Bank

ACTUALIS FINANCE, EAST
CHICKEN

ACTUALIS FINANCE, MAR

KINGDOM, Nathalie MONAYE

ACTUALIS FINANCE, Jonathan
BELLEROSE

cour

750,00 €

-14800,00 €

-311000,00 $

DATE DE
DEBUT

05/05/2020

01/03/2021

01/11/2019

10/04/2019

LABELS

‘Suppliers

Terminations

HIGH PRIORITY

NEW

DATE DE

o ACTIONS
h /s 0 @
h 2 8 W@
h 2 8 W@
h /s B @
h 2 8 W@

e Larecherche principale (1) est accessible depuis tous les écrans et vous permet de

rechercher n’importe quel contenu disponible.
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DILITRUST

e Larecherche rapide (2) vous permet de mener des recherches plus précises,
uniquement sur I'écran sur lequel vous vous trouvez.
Par défaut la recherche rapide ne porte que sur le titre des éléments, mais vous
pouvez personnaliser les colonnes prises en compte dans la recherche en utilisant
les Options.

1.3.Détails d’un litige

Pour consulter les détails d’un litige, cliquez sur son nom dans la colonne Titre :

ACME Group v Q E2 Jg e Jane Doe v
LITIGES CREERUNLITIGE ¥
Accueil
Socieres B Exporter (xis) | 4§ Options ®
Fersonnes Etat - En cours X
Contrats
ETAT TITRE v PARTIES colr EQ;LEJTDE LABELS ?@TE DE ACTIONS
Q, Litiges
o] it ; s
perations @EE)  ~5C senk nvoice #6247652 () KOSHING, ABC Bank 750,00 € 05/05/2020 Suppliers h 4 6 @
Documentation
@EE)  ~ciciscEastChicken () gfg&‘ﬂs FINANCE, EAST 0,00 s 8 W
Rapports
ACTUALIS FINANCE vs Eloise . N -
(EnCours CRENER @ ACTUALIS FINANCE, MAR 3,00 01/03/2021 Terminations i /s O m
Configuration
Employment Discrimination - N -
Support (Encous) TV B KINGDOM, Nathalie MONAYE 1480000€  O/1/2018 ) h 4 8 @
Whistleblower complaint - ACTUALIS FINANCE, Jonathan HIGH PRIORITY o> .
-311000,00 $ 0/04/2019
EED| o ®  seLerose ' NEW o/ 8 @

Une vue d’ensemble du litige apparait :

“ oA e e

< LITIGES
[ Notifier | [l Sinscrie | [Br Générerla fiche g) '311 OO0,00 $
Total
HIGH PRIORITY [
WHISTLEBLOWER COMPLAINT - J.BELLEROSE-
Recherche rapide By Exporter (xis) 444 options

J. BELLEROSE, auditeur informatique de la société a
utilisé des informations confidentielles sur les
remunérations de certains actionnaires et administrateurs
et les a publiées sur un site de partage de fichiers.

DATE v MONTANT TYPE DE COUT

Nom de I'avocat en charge : Bergson & Associates

M mandé : 100000000 %
Pr 400000 . § N . g
n tige . Extrémement critiaue | 23/05/2019 -50000,00 $ Frais davocats @ Bergson & Associates law firm 7 T
PARTIES

06/11/2019 @ 7500,00 Frais d'audit Audit of our internal infrastructure S o

ACTUALIS FINANCE

22 Jonathan BELLEROSE
Remboursement des frais

09/02/2020 ® 50000,00 $ ; Per court’s ruling P
CYCLE DE VIE d'avocats
e 10/04/2019
Date de début
Friendly settlement with J .
. E ,
13/05/2020 300 000,00 & Réglement a I'amiable BELLEROSE s m
voir les dates cachées
e 06/02/2020 05/05/2022 ® 00 § Evenement Jugement du 05 mai 2022 i
Audience au Tribunal
A~ ic/nalanm (P 4
11/03/2021 . -3500,00 % Frais d'avocats

Messagerie

Cet écran est divisé en deux parties :
e La partie gauche présente les informations importantes du litige (titre, statut, parties,
informations complémentaires, documents et tdches associées)
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: DILITRUST

e La partie droite affiche les couts associés au litige
1.3.1. Informations importantes

Ces informations sont présentes sur la partie gauche de I'écran

Q sinscrire | B cenereriaficne

571 Notifier

NEW —
WHISTLEBLOWER COMPLAINT - J.BELLEROSE -

J. BELLEROSE, auditeur Informatigue de 13 société a utilisé ges informations
conficgentielles sur les rémunérations de certains actionnaires et
aaministrateurs et les a publiess sur un site ge parnage ae fichiers

Nom de I'avocat en charge : Bergson & Associetes LI
Montant demandé : 100000000 %

Provisions : 400000

Criticité du litige : Extrémement critique !

PARTIES

ACTUALIS FINANCE | @ Jonathan BELLEROSE

CYCLEDE VIE 5 |

e 10/04/2019
Date ce deput

voir les dates cachées

e 06/02/2020
Audience au Triounal

o 15/09/2021 2
Regiement a I'amiable

o nmyon T

Decision

Gestion des colts 6 I -311000,00 $

[ 7 BELLEROSE - Wnistienlower litigation

@ oocument ]

.
+ Ajouter... L|
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: DILITRUST

Bouton/Nom de champ Explications

1 - Notifier

Permet d’envoyer a un utilisateur un courriel de notification contenant un lien vers ce
litige

2 — S’inscrire

Permet de vous abonner (ou vous désabonner) a ce litige. Des notifications vous sont
envoyées par courriel chaque fois qu’'une modification est apportée a un litige auquel
vous étes abonné.

3 - Générer la fiche

Permet de générer une fiche synthétique personnalisable de ce litige.

4 — Informations

Le bouton permet d’ajouter ou modifier les informations relatives a ce litige.

5 — Cycle de vie

Le bouton permet d’ajouter ou modifier un évenement dans le cycle de vie de ce
litige.

6 — Gestion des couts

Cliquez ici pour afficher le détail des colts associés a ce litige dans la partie droite
de I'écran

7 — Ajouter ...

Permet d’ajouter d'autres éléments a ce litige, comme des documents
supplémentaires ou des taches associées

1.3.2. Codts

La partie droite de I'écran affiche le détail des colts associés a ce litige

Total

Recherche rapide

g -322500,00 %

IL
D» Exporter (.xIs) H? Options

DATE +

23/05/2019 @

06/11/2019 ]

09/02/2020 @

13/05/2020 @

05/05/2022 @

MONTANT TYPE DE COUT DESCRIPTION

3
-50000,00 % Frais d'avocats @ Bergson & Associates law firm /’ Eﬂ
-7500,00 % Frais d'audit Audit of our internal infrastructure I v Eﬂ

Remboursement des frais
5000000 & Per court’s rulin
d'avocats < < m

Friendly settlement with J. P

-300 000,00 % Regl tal bl
X eglement a I'amiakble BELLEROSE rd |]]]
0,00% Evensment Jugement du 05 mai 2022 ra Eﬁ

DiliTrust Governance —

Manuel Utilisateurs — Litiges Public 6



DILITRUST

Bouton/Nom de champ Explications

Ce tableau affiche la chronologie de tous les colts associés a ce litige. Les
informations affichées sont personnalisables en cliquant sur Options

1 — Liste des colts

2 — Export (.xIs) Cliquez sur ce bouton pour exporter la liste de tous les codts liés au litige.

Cliquez sur ce bouton pour ajouter un co(t a la liste. Vous pouvez également importer

= Al une liste de colts en cliquant sur la fleche pointée vers le bas

Cliquez sur ces boutons pour modifier ou supprimer I'un des colts associés au litige.
4 — Modifier / Supprimer En cas de suppression, les informations complémentaires et les pieces jointes seront
immédiatement détruites.

2. GESTION DES LITIGES

2.1.Ajout d’un litige

Pour ajouter un nouveau litige, cliquez sur Créer un litige.
A noter: il est également possible d’'importer une liste de litiges depuis un fichier .xlIs, en
cliguant sur la fleche pointée vers le bas.

ACME Group v Q EZ B e Jane Doe v

Sociétés echerche rapide B> Exporter (xis) 44§ Options ®

Accueil

Personnes .
Etat - En cours X

Contrats

DATE DE DATE DE

ETAT TITRE v PARTIES colr LABELS ACTIONS
« Litiges DEBUT FIN
o] it ; .
peretions @EE)  ~5C senk nvoice #6247652 () KOSHING, ABC Bank 750,00 € 05/05/2020 Suppliers h 4 B @
Documentation
@EE)  ~ciecis o EastChicken () gfg&ﬂs FINANCE, EAST LR I
Rapports
ACTUALIS FINANCE vs Eloise n N . ; ™
(EnCours CRENER @ ACTUALIS FINANCE, MAR 3,00 01/03/2021 Terminations i /s O m
Configuration
Employment Discrimination - N " —
support (Encous) TV B  KINGDOM, Nathalie MONAYE {14800,00€  O1/11/2019 HR h /6
Whistleblower complaint - ACTUALIS FINANCE, Jonathan HIGH PRIORITY " .
-311000,00 $ 0/04/2019
G o ®  selerose ' NEW UG

La fenétre Créer un litige apparait, composée de 3 onglets
2.1.1. Informations

Cet onglet permet d’indiquer les informations principales de ce litige

DiliTrust Governance — Manuel Utilisateurs — Litiges Public 7



DILITRUST

CREER UN LITIGE

INFORMATIONS CYCLEDE VIE INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

ETAT*

En cours

DESCRIPTION

PARTIES

Bouton/Nom de champ Explications

Titre Permet d’indiquer un nom pour ce litige

Etat Permet d’indiquer si ce litige est en cours ou clos.

Description Permet d’ajouter des détails sur ce litige.

Parties Permet d’ajouter les parties impliquées dans ce litige.

Labels Permet d’ajouter des labels permettant d’organiser vos litiges.

2.1.2. Cycle de vie

Cet onglet permet d’indiquer les principaux événements intervenant dans le cours du litige

CREER UN LITIGE

INFORMATIONS CYCLE DE VIE INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Litige débuté le ﬁ et toujours en cours Vv

Attaque au pénal ﬁ
Audience au Tribunal ﬁ
Decision

Réglement & I'amiable E

+ Créer une étape 2 |

ANNULER CONFIRMER

DiliTrust Governance — Manuel Utilisateurs — Litiges Public 8



DILITRUST

Bouton/Nom de champ Explications

. " Permet d’indiquer une date & laquelle ce litige a commencé.
1 — Début du litige S e b e . . )
S’il s’agit d’un litige clos, vous pouvez également préciser sa date de fin.

2 — Créer une nouvelle
étape

Permet d’indiquer des étapes supplémentaires dans le cycle de vie de ce litige

2.1.3. Informations complémentaires

Cet onglet permet de rajouter des champs personnalisés supplémentaires pour ce litige

CREER UN LITIGE

INFORMATIONS CYCLE DE VIE INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

NOUVEAU CHAMP DATE (historise)

DODMgatoire
u Historisable

NCUVEAU CHAMP OUI/NON (historise)

NNULER CONFIRMER

Bouton/Nom de champ Explications

Permet d’ajouter un champ déja existant comme information complémentaire a
ce litige

Permet d’ajouter un nouveau champ comme information complémentaire a ce
2 - Créer un nouveau champ litige. Commencez par choisir le type de champ souhaité, puis donnez-lui un nom,
ainsi qu’une valeur pour ce litige

Selon le type de champ a créer, ce bouton permet de régler certaines options,
notamment :
- Sice champ doit étre rempli obligatoirement
- Si les informations de ce champ doivent étre historisées (tous les
changements sur cette valeur de champ seront alors enregistrés)
- Sile champ peut accepter une seule valeur ou de multiples valeurs

1 - Choisir un champ existant

3 — Options du champ

4 — Supprimer le champ Cliguez ici pour supprimer ce champ

A noter: Tous les champs que vous définissez comme obligatoires (requis) dans cet onglet
seront désormais utilisés ultérieurement pour tous les litiges que vous créerez a I'avenir.

2.2.Mise a jour d’un litige

Pour mettre a jour les informations d’un litige, utilisez 'une des deux méthodes suivantes :

e Depuis la liste des litiges, cliquez sur dans la liste des actions.

DiliTrust Governance — Manuel Utilisateurs — Litiges Public 9



DILITRUST

ACME Group v Q E B e Jane Doe v
LITIGES CREERUNLITIGE ¥
Accueil
S te:
celetes Rec B Exporter (xis) 44 options ®
Fersonnes Etat : En cours X
Contrats
ETAT TITRE » PARTIES cour g:;STDE LABELS E‘:TE DE ACTIONS
Q Litiges
—
O it » .
perations @B  ~5c5onk Invoice #6947659 () KOSHING, ABC Bank -750,00 € 05/05/2020 Suppliers s B i
Documentation
@EE) i o EastChicken () QELUK"E%S FINANCE, EAST 0,00 w2 6 i
Rapports
ACTUALIS FINANCE vs Eloise > -
(EnCows 1" SEO® @ ACTUALIS FINANCE, MAR 0,00 01/03/2021 Terminations |/ 16 @
GRENIER
Configuration
Employment Discrimination - p —
Support (Encous) "7 B KINGDOM, Nathalie MONAYE 114800.00€  O/11/2019 HR )~ |6 m
Whistleblower complaint - ACTUALIS FINANCE, Jonathan > —
-311000,00 $ 0/04/2019
a ®  eiierose ' NEW s 8 @
]

e Lors de la consultation d’un litige, passez votre souris au-dessus de la zone a modifier,

et cliquez sur

< LITIGES
[ Notifier | [l Sinscrie | B Générer la fiche @ '311 OO0,00 $
Total
new
WHISTLEBLOWER COMPLAINT - J.BELLEROSE-
Recherche rapide B> Exporter (xls) 44t Options

J. BELLEROSE, auditeur informatique de la société a
utilisé des informations confidentielles sur les
rémunérations de certains actionnaires et administrateurs|

et les a publi¢es sur un site de partage de fichiers. DATE MONTANT TYPE DE COUT DESCRIPTION
Nom de 'avocat en charge : Bergson & Associates
Montant demandé : 1000 000,00 §

Provisions 400000

Cotiite o tige- Extremement erfae | 23/05/2019 © 50000008 Frais davecats @& Bere P
PARTIES p
[ ACTUALIS FINANCE 06/11/2019 @ 7500005 Frais d'audit Audit of our internal infrastructure Pl
R Jonathan BELLEROSE
09/02/2020 ® 50000,00 % R,e mbeursement cies frais Per court’s ruling /s o
CYCLE DE VIE dravocats
e 10/04/2019
Date de début
Friendly settlement with J N
. B )
13/05/2020 30000000  Réglement & l'amiable e moee /7
voir les dates cachées
e 06/02/2020 05/05/2022 @ 0,00% Evenement Jugement du 05 mai 2022 Pl

Audience au Tribunal

~ 1=/nafanm P T _—

n/03/2021 @ -3500,00 & Frais d'avocats
Meszageris aBD

2.3.Ajout de codlts
Une fois dans la fiche d’un litige, pour ajouter un co(t associé, cliquez sur Ajouter

A noter: il est également possible d’'importer une liste de colts depuis un fichier .xIs, en
cliquant sur la fleche pointée vers le bas.

DiliTrust Governance — Manuel Utilisateurs — Litiges Public 10



: DILITRUST

Recherche rapide I%’ Exporter (xlIs) 'H,T Options

DATE MONTANT TYPE DE COUT DESCRIPTION

23/05/2019 @ -50000,00 % Frais d'avocats @ Bergson & Associates law firm /‘ Eﬁ

06/11/2019 L ] -7500,00 % Frais d'audit Audit of our internal infrastructure rd

Bt

Remb t des frai ;>
09/02/2020 @ 50000,00% Emboursement ces frais Per court’s ruling 4
d'avocats

=]}

R X Friendly settlement with J. .
PY R -
13/05/2020 300 000,00 $ Réglement & I'amiable BELLEROSE Vi

Bt

05/05/2022 @ 0,00% Evenement Jugement du 05 mai 2022 /‘

=]

La fenétre d’ajout de colt apparait :

AJOUTER UN coUT

INFORMATIONS DOCUMENTS ATTACHES INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

DATE* TYPE DE cO0T

23/03/2021 =

MONTANT

DESCRIPTION

ANNULER CONFIRMER

e L’onglet Informations vous permet d’enregistrer les informations principales pour ce
co(t, tels que la date ou le montant & associer a ce colt

e L’onglet Documents attachés vous permet d’associer un document a ce codt, tel
qu’une facture justificative.

e L’onglet Informations complémentaires vous permet d’associer a ce colt des
champs personnalisés supplémentaires

DiliTrust Governance — Manuel Utilisateurs — Litiges Public 11



DILITRUST

2.4.Ajout d’un rappel

Afin d’étre prévenu a I'approche d’une échéance importante dans un litige, vous pouvez
ajouter un rappel et recevoir une notification a I'avance.

Pour cela, cliquez sur le bouton @ a coté d’'une date future

“ =oa o e

< LITIGES
Montant demandé : 1000 000,00 §
Provisions 400000 g) _3‘” OOO OO $
¢ 8 itique | )
Criticité du litige : Extrémement critiaus o
PARTIES

ACTUAUS FINANCE

22 Jonathan BELLEROSE Recherche rapide. B> Exporter (xis) 44t options

DATE » MONTANT TYPE DE COUT DESCRIPTION

CYCLE DE VIE

o 10/04/2019
Date de début

voir les dates cachées 23/05/2019 ® -50000,00 § Frais d'avocats @ Bergson & Associates law firm Pl

e 06/02/2020

Audience au Tribunal

o 15/09/2021@
Réglement & lamiable

06/11/2019 © -7500,00 § Frais d'audit Audit of our internal infrastructure /s

Remboursement des frais

09/02/2020 © 50000,00 $ ; Per court’s ruling /s
d'avocats
o 11/11/2021@
Decision
Eriendly settlement with J N\ [
. i L
13/05/2020 300000008  Reglement & 'amiable B Pl
Gestion des coits -311000,00 $

[} » setiemose - whisteblower ltisation 05/05/2022 ® 000§ Evenement Jugement du 05 mai 2022 P

© cocument )

Vous pourrez ensuite personnaliser le délai de notification avant cette échéance, ainsi que les
destinataires de cette notification.

NOTIFIER A UNE ECHEANCE

Paramétrer un rappel pour le 15/09/2021
Notifier 2 Mais “ | avant expiration

DESTINATAIRES*

f% Equipe Comptabilité (2) X

Tout sélectionner 2/18

AMMNULER CONFIRMER

Les dates sur lesquels un rappel est déja paramétré sont signalées par I'icone @

2.5.Suppression d’un litige

Depuis la liste des litiges, cliquez sur dans la liste des actions pour supprimer un litige

DiliTrust Governance — Manuel Utilisateurs — Litiges Public 12



ACME Group v

Accueil
Sociétés
Personnes
Contrats

QA Litiges
Opérations
Documentation

Rapports

Configuration

Support

DILITRUST

Q

LITIGES

Etat - En cours X

ETAT

TITRE v

ABC Bank Invoice #G947659 ()

Actualis c. East Chicken (3

ACTUALIS FINANCE vs Eloise a
GRENIER

Employment Discrimination - 8
Gender
Whistleblower complaint - a

J.BELLEROSE

PARTIES

KOSHING, ABC Bank

ACTUALIS FINANCE, EAST
CHICKEN

ACTUALIS FINANCE, MAR

KINGDOM, Nathalie MONAYE

ACTUALIS FINANCE, Jonathan
BELLEROSE

coor

750,00 €

-14 800,00 €

-311000,00 $

DATE DE
DEBUT

05/05/2020

01/03/2021

01/11/2019

10/04/2019

B B o Jane Doe v

B Exporter (xis)

DATE DE

LABELS
FIN

‘Suppliers

Terminations

HIGH PRIORITY

NEW

2.6.Permissions

CREER

e

Options ®

ACTIONS

=
[1]

Cliquez sur . dans la liste des actions pour gérer les droits d’accés ou de modification des
utilisateurs sur un litige

ACME Group

Accueil
Sociétés
Personnes
Contrats

Q Litiges
Opérations
Documentation

Rapports

Configuration

Support

Etat - En cours X

ETAT

TITRE

ABC Bank Invoice #G947659 (3

Actualis c. East Chicken (3

ACTUALIS FINANCE vs Eloise a
GRENIER

Employment Discrimination - @
Gender
Whistleblower complaint - a

J.BELLEROSE

PARTIES

KOSHING, ABC Bank

ACTUALIS FINANCE, EAST
CHICKEN

ACTUALIS FINANCE, MAR

KINGDOM, Nathalie MONAYE

ACTUALIS FINANCE, Jonathan
BELLEROSE

cour

-750,00 €

-14 800,00 €

-311000,00 $

DATE DE
DEBUT

05/05/2020

01/03/2021

01/11/2019

10/04/2019

EZ Jg o Jane Doe v

B> Exporter (xis)

DATE DE

LABELS FIN

‘Suppliers

Terminations

HIGH PRIORITY

NEW

La fenétre de gestion des permissions s’affiche

DiliTrust Governance — Manuel Utilisateurs — Litiges
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WHISTLEELOWER COMPLAINT - J.BELLEROSE

ACCES
18/18

EDITION
15/15

Tout le monde sauf..

Tout sélectionner

Le propriétaire du contenu doit en conserver l'accés.

ANNULER CONFIRMER

DILITRUST

Noms de bouton/champ Explications

Sélectionnez un type de permission a accorder ou interdire pour ce litige

1 — Type de permission

2 — Utilisateurs concernés

Sélectionnez les utilisateurs devant bénéficier de cette permission

2.7.Suivi des acces

Depuis la liste des litiges, cliquez sur le bouton EI dans la liste des actions, afin de consulter
I'écran de suivi des acces a un litige

ACME Group v Q

LITIGES

Accueil
Sociétés
Personnes
Contrats
ETAT
Q Litiges
Opérations

Deocumentation

Rapports

Configuration

Support

Recherche rapide.

Etat - En cours X

TITRE v PARTIES

ABC Bank Invoice #G947659 () KOSHING, ABC Bank

ACTUALIS FINANCE, EAST

Actualis c. East Chicken (3 CHICKEN

ACTUALIS FINANCE vs Eloise

GRENIER @ ACTUALIS FINANCE, MAR

Employment Discrimination - @ KINGDOM, Nathalie MONAYE
Gender .
Whistleblower complaint - a ACTUALIS FINANCE, Jonathan

J.BELLEROSE BELLEROSE

cour

750,00 €

-14800,00 €

-311000,00 $

DATE DE
DEBUT

05/05/2020

01/03/2021

01/11/2019

10/04/2019

B B . Jane Doe v
CREERUNLITIGE ¥

B Exporter (xis)

DATE DE

LABELS
FIN

Terminations

NEW

4 options e

ACTIONS

s 6

=]}

Bt

L’écran de suivi des acces dresse I'historique de toute I'activité sur ce litige : création, mise a
jour, téléchargement ou simple consultation.
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ACTUALIS C. EAST CHICKEN

B Exporter (xlsy

UTILISATEURS

Jane Doe

Jane Doe

Jane Doe

Robert Nicolas

Robert Nicolas

Robert Nicolas

DATE &

22/03/2021 - 17:30:45

22/03/2021 - 17:24:18

22/03/2021 - 17:24:01

16/03/2021 - 10:31:39

16/03/2021 - 10:25:55

16/03/2021 - 10:25:52.

ACTIONS

Consultation

Mis & jour

Consultation

Mis a jour

La valeur de Dossier est passée 4 1/5.

Consultation

Création

Voir Suivi accés contenu

APPAREIL/NAVIGATEUR

Winl0/Chrome-89.0

Winl0/Chrome-89.0

Winl0/Chrome-89.0

Winl0/Chrome-89.0

Winl0/Chrome-89.0

Winl0/Chrome-89.0
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3. TACHES ET WORKFLOWS
3.1.Taches

DiliTrust Governance vous permet de rester organisé dans votre travail en créant des taches
que vous pouvez planifier et suivre jusqu’a leur achévement.

3.1.1. Création d’'une tache

Depuis la fiche d’un litige, cliquez sur Ajouter ... > Taches pour créer rapidement une tache
associée a ce contenu.

“ =0 o e

< LITIGES
[ Notifier | | L1 Sinserire || B Genérer la fiche % _55 OO0,00 €
Total
Terminations
ACTUALIS FINANCE VS ELOISE GRENIER -
Nom de Favecat en charge : Dupont & Associés Recherche rapide. Br Exporter (xis) 4t options

Montant demandé : 5000 000,00 -2
3500000

ment par la filiale 2 - Oui DATE v MONTANT TYPE DE COOT DESCRIPTION
o HALFWAY

PARTIES
03/09/2020 © -5000,00 € Frais d'avocats s o
ACTUALIS FINANCE | MAR

CVCLE DE ViE < -
23/03/2021 © -50000,00 € Provision Pl |
e 01/03/2021
Date de début

- Ajouter
e 10/03/2021

Attaque au pénal

I Gestion des codt: .
X Ajouter.
[ oossier
B racnes I

I o
e

Vous pouvez également créer une tache depuis > Gestionnaire des taches en haut de
I’écran puis Créer une nouvelle tache

B Gestionnaire de taches

E) Calenarier
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ACME Group v [ov REUAN e Jane Doe v

Socigtés

B Exporter (xis) 4§ options

Personnes

TITRE v DATE D'ECHEANCE STATUT ASSIGNES ACTIONS
Contrats

Litiges Rappel - Contrat de maintenance informatique 09/07/2022 [P i = O S
Opérations
Rappel - Contrat de maintenance informatiaue oo/m/2022 P h & @ 7
Documentation
Rapports Rappel - Contrat Fournisseur n°l 20/07/2025 [P ih & @
Rappel : Contrat Fournisseur n‘l 20/01/2026 [T ih @ @ s
Configuration
Rappel : Contrat solution RH 9/08/2022 o
S appel - Contrat solution Jad h & @ ~
Rappel - deadline de LIGHT ON chez HOLDING ACTUALIS 9/05/2025 [l h =g s

Rappel  deadline de Paul BASQUEZ chez ACTUALIS FINANCE 02/10/2025 [P = 2
Messagerie aD

Le formulaire qui apparait ensuite vous permet de renseigner les détails de la tache a
effectuer. Vous pouvez ainsi :

e Assigner la tadche a un utilisateur

¢ Indiguer une date d’échéance a respecter

Une fois créées, les taches seront affichées :
e Dans le Calendrier : pour les taches disposant d’'une date d’échéance
e Dans la section Taches d’une fiche litige : pour les taches associées a ce litige
e Sur la page d’Accueil que vous pouvez personnaliser a I'aide de I'élément Mes
taches assignées
e Dans le gestionnaire des taches

3.1.2. Gestion des taches

Accédez au Gestionnaire des taches depuis EZ > Gestionnaire des taches

Cet écran vous permet en particulier de :
e consulter 'ensemble des taches créées, leur statut d’'avancement et leur date
d’échéance.

e paramétrer un rappel sur la date d’échéance d’une tache
e modifier ou supprimer une tache

Enfin, le bouton Options vous permet de filtrer les taches affichées selon différents critéres
ou de personnaliser les informations affichées sur la liste.

3.2.Workflows
Les workflows vous permettent de générer rapidement une suite de taches a partir d’'un

modele. Cette fonctionnalité facilite notamment la mise en place de procédures récurrentes
au sein de votre organisation.
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3.2.1. Création d’'un workflow

Accédez au Gestionnaire des taches depuis EJ > Gestionnaire des taches puis cliquez
sur le bouton Workflows.

Q ﬁ 11 e Jane Doe v
Accueil GESTIONNAIRE DE TACHES CREER UNE NOUVELLE TACHE
Sociétés
B Froortercyisy 8 ootions

Depuis I'écran qui s’affiche cliquez ensuite sur Créer un nouveau workflow

ACME Group v Q B Q 9 Jane Doe v

Sociétes

B Exporter (xls) $4¢ options

Personnes

- TITRE » APPLIQUER POUR TACHE CREEE AUTOMATIQUEMENT ACTIONS
ontrats

Litiges Contrats > 500 € Contrats oui i @ S

Opérations
Création de sociétés Sociétés oui h @ S

Docurmentation

Validation d'une société Sociétés Non m
Rapports e m S

Configuration

Support

Le formulaire qui apparait vous permet de renseigner les détails du Workflow a créer, en
particulier :

e le type de contenu auquel ce workflow doit étre associé

e laliste des taches qui seront générées chaque fois que ce workflow sera appliqué.
Pour vous aider a organiser des workflows complexes, vous pouvez regrouper ces
taches au sein d’étapes.

3.2.2. Application d’un workflow
Pour appliquer un workflow:
e Depuis le formulaire de création d’une tache cliquez sur le bouton Appliquer un

workflow
e Choisissez le workflow & appliquer a ce contenu
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CREER UNE TACHE

Appliguer un workflow

INFORMATIONS DOCUMENTS ATTACHES INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

TITRE*

DESCRIPTION

ASSIGNE

Tout sélectionner 018

STATUT PRICRITE
TYPE DATE D'ECHEANCE

24/03/2021 B

ENTITES LIEES

ANNULER CONFIRMER

Toutes les taches associées a ce workflow seront générées et associées a ce contenu

3.2.3. Gestion des workflows

Accédez au Gestionnaire des workflows depuis EZl > Gestionnaire des taches puis cliguez
sur le bouton Workflows

Cet écran vous permet en particulier de :

e consulter 'ensemble des workflows créés, ainsi que le type de contenu auquel ils
sont associés

e modifier ou supprimer un workflow

h =oa o e

Accuei WORKFLOWS CREER UN NOUVEAU WORKFLOW

Sociétes

Recherche rapide. B Exporter (xIs) $4% Options

Personnes

TITRE ~ APPLIGUER POUR TACHE CREEE AUTOMATIQUEMENT ACTIONS
Contrats
Litiges Contrats > S00 € Contrats oui h @ S
Opérations

Création de sociétés Sociétés Oui h @ S
Documentation

Validation d'une société Sociétés Non i @ S

Rapports

Configuration

Support
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