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DILITRUST

1. INSTALLATION ET CONNEXION A L’APPLICATION
DILITRUST EXEC SUR TABLETTE

1.1. Démarrer I'application DiliTrust Exec
1.1.1. Connexion standard

Pour la premiére connexion a votre portail depuis votre tablette, celle-ci doit étre connectée a
Internet.

Aprés I'installation, sur le bureau de votre tablette, cliquez sur I'icbne ' £ /pour ouvrir
I'application. Entrez votre adresse courriel et mot de passe et cliquez sur « Connexion ».

¢ DILITRUST Exec

Authentification biométrique

Mot de passe oublié ?

Vous pouvez enregistrer votre nom d’utilisateur ainsi que votre mot de passe pour vous
connecter automatiguement a votre conseil en sélectionnant « Se souvenir de moi ».

Attention

Pour des raisons de sécurité, si I'iPad n'a pas de code de sécurité, vous n'aurez pas la
possibilité de cocher « Se souvenir de moi ».

DiliTrust Exec — Guide Utilisateur 4



1.1.2. Le Touch ID : Premiere connexion avec son empreinte digitale (uniqguement
sur iPad compatible)

Vous avez la possibilité d’entrer dans votre espace DiliTrust Exec de maniére sécurisée
grace a votre empreinte digitale. Pour cela votre empreinte doit étre enregistrée dans votre
iPad.

Pour cela allez dans Réglages et dans la colonne de gauche cliquez sur « Touch ID
et code ».

Pad ¥ n:06 FLE T -

Réglages Touch ID et code

8 wiri
a Bluetooth

. I
Notifications Déverrouiller I'iPad

ole

a Centre de contrble iTunes Store et App Store

Ne pas déranger Utilisez votre empreinte digitale au lieu de votre mot de passe Apple pour les achats dans

@ Général
Doigt 1
m Luminosité et affichage
Doigt 2
Fond d'écran
Ajouter une empreinte.
m Sons
@ Touch D et code Désact
@sactiver le code
) Batterie o -
Changer le code
[ confidentialité
Exiger le code

& Cloud

Ajoutez vos empreintes et validez.

Ouvrez 'application DiliTrust Exec. Aprés avoir saisie votre mot de passe dans la page de
connexion, cocher « se souvenir de moi » et cliquer sur « se connecter » un message va
apparaitre.

Cliquez sur « Utiliser Touch ID ». Dorénavant vous pourrez vous connecter avec une simple
pression du doigt sur le bouton « Home » de votre iPad.
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# DILITRUST

Utiliser Touch ID pour utiliser

Biometric authentication
le mot de passe

Cancel

Forgot password ?

1.1.3. Le Touch ID : Se connecter avec son empreinte digitale

Lorsque vous allez ouvrir I'application DiliTrust Exec un message va s’ouvrir
automatiquement vous invitant a poser le doigt pour vous authentifier.

Connectez-vous avec une simple pression du doigt sur le bouton « Home » de votre iPad.
En cliguant sur annuler, vous devrez saisir votre mot de passe.

Utiliser Touch ID pour utiliser
e mot S DILITRUST Exec

Cancel

Biometric authentication

Forgot password ?

Pour faire réapparaitre le message de connexion via le Touch ID vous pouvez cliquer sur le
logo « empreinte digitale » "% dans la case mot de passe.

A noter : Le « Se souvenir de moi » doit toujours étre coché pour activer le Touch ID.

1.1.4. Connexion avec double authentification par SMS (Option supplémentaire de
sécurite)

Aprés avoir cliqué sur « Connexion », une nouvelle fenétre va s'ouvrir vous demandant de
compléter l'authentification.
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Un message contenant le code a été
envoyé. Veuillez entrer ce code pour
continuer.

DILITRUST Exec

vez pas requ de code
Demander un autre code

Vous recevrez immédiatement un code unique a 6 caractéres sur votre téléphone mobile.
Saisissez-le et cliquez sur « Confirmer ».

Si jamais vous ne recevez pas le code par sms cliquez sur « Demander un autre code ». Si
jamais vous ne recevez toujours pas ce code, vous pouvez utiliser un de vos « code de
secours ».

1.1.5. Générer vos codes de secours

En cas de non-réception du SMS une alternative existe : les codes de secours.

Dans DiliTrust Exec (sur le web ou sur tablette) connectez-vous a votre compte. Une fois sur
la page d’accueil, cliquez sur mon compte en haut a droit de votre écran.

Cliquez ensuite sur I'onglet modifier.

Un nouveau menu apparait, saisissez votre mot de passe DiliTrust Exec et cliquez sur « Voir
mes codes de secours pour générer 10 codes de secours, a usage unique.

Une liste de code va alors apparaitre que vous pourrez utiliser en cas de non-réception du
SMS d’authentification.

Important
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Il est de la responsabilité de I'utilisateur de conserver les codes dans un endroit
sécurisé.

Si vous avez oublié votre mot de passe, nous vous invitons a vous rendre sur la page de
connexion de I'application et de cliquer sur le bouton « Mot de passe oublié ? ». Entrez
votre adresse courriel et un courriel vous sera envoyé afin de réinitialiser votre mot de

passe.

DILITRUST Exec

Authentification biométrique

Mot de passe oublié ?

Si vous ne recevez pas de courriel, vérifiez que vous avez bien entré le bon nom d'utilisateur
ou email et regardez aussi dans les messages indésirables de votre boite email.
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2. NAVIGATION GLOBALE

Vous allez pouvoir accéder aux pages décrites ci-dessous depuis n'importe ou dans
I'application DiliTrust Exec.

@ Thomas Dupont v SOLAR - Conseil d'Administration v [ Support ] | Recherche Q I
-
: DERNIERS AJOUTS
- e @ Test

SOLAR MEDIA = ol Oce

Blenvenue-Welcome A
— Approbation du PV

Bienvenue dans I'espace LR John Dos

d'information du Conseil et des
Comités de la société Solar Media.
rapport-annuel-201
® U ’ppo uel ,0 5
John Doe
9 MEMBRES

rapport-annuel-2014
'ﬁ“‘?’ Tout voir . U { John Doz
< »

Audit Comm Personal_Qualities 4.20.09_David_W._Tate_Esq...
AOOT 2016 [ john Dog

L M LS IR Consultc rowdfunding 30 sept 13

® : ¢ s b ﬂ Iohn Dog

ﬁ Reforme Gouvernance.doc

« John Dose
22 23 24 25 26 )
U 2013 _ibm_annual_report.pdf

ar John Doz Z 800t 2

20 30 3N

™ 20160516 FEMMES_ADMIN.pdf

[<on] — =2 3L
Réunions Documentation Mes annotations Outils

2.1. Mon Compte

Cliguez sur « PRENOM NOM » puis sur « Voir mon compte » pour voir et modifier votre
profil.
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Pl ¥ n:se [~ILRY

@ Thomas Dupont v SOLAR - Conseil d’Adminis Of Support I | Recherche Q
N\

2. Voir mon compte
DERNIERS AJOUTS

° I_ Test

(") Se déconnecter

SOLAR MEDIA
Bienvenue-Welcome

Bienvenue dans I'espace e [J
d'information du Conseil et des
Comités de la société Solar Media.

hn Doe

Approbation du PV
Sohrt

= j] rapport-annuel-2015
< L John Doe

9 MEMBRES

- 1-2014
AEE® - DT
TP &

o Audit Comm Personal_Qualities 4.20.09_David_W._Tate_Esq...
AOOT 2016 ] John Doe

M LU AR NER UL VN, B > Consultc rowdfunding 30 sept 13
1 ©® 3 4 s . 3 s

»—1 Reforme Gouvernance.doc

John Doe

:l 2013_ibm_annual_report.pdf
20 30 3 )

John Doe

. 20160516_FEMMES_ADMIN pdf

<)) = Lo Y]
7N D 3 ;}'
Réunions Documentation Mes annotations Qutils

Pad = 1n:54 @D3s%M >

X Fermer SOLAR - Conseil d'Administration v | Support ] l Recherche Q

Modifier mon profil

rénom Nor Thomas Dupont

Ma: thomas.dupont@leadingboards.com

BIOGRAPHIE

MEMBRE DE

SOLAR - Conseil d'Administration

SOLAR - Comité Audit

Pour changer vos informations, cliquez sur le bouton « Modifier mon profil ». Sur cette page,
vous pouvez modifier les éléments de votre compte (prénom et nom, titre, courriel, mot de
passe, langue d'utilisation ou encore votre photo.). Il vous suffit simplement de cliquer sur
I'élément que vous souhaitez modifier pour le modifier.
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Py ¥ 12:09 Wake

X Fermer SOLAR - Conseil d’Administration v [ Support l I Recherche Q

Bl Vaiider les modifications

Thomas Dupont

thomas.dupont@Ileadingboards.com

Remarque

N’oubliez pas de cliquer sur « Valider les modifications » en haut a droite de la page
pour appliquer vos changements.

2.2. Naviguer dans vos différentes instances

Pour naviguer entre vos conseils et comités, cliquez sur le bouton bleu en haut de I'écran
pour faire apparaitre un menu déroulant afin de changer d'instance.
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DILITRUST

Pad ¥ n:53 @asuw

@ Thomas Dupont v SOLAR - Conseil d'Administratio [ Support H Recherche Q ]

> in o .
-
v

o SOLAR - Comité Audit

SOLAR MEDIA

Bienvenue-Welcome

ABC Ltd - Board of Directors

® D 5pprobanon du PV

Bienvenue dans I'espace John Doe.

d'information du Conseil et des
Comités de la société Solar Media.
- D rapport-annuel-2015

John Doe.

9 MEMBRES

'ﬁ‘l‘g’ Tout voir e A "W'a"nft;?g:f

. D Audit Comm Personal_Qualities 4.20.09_David_W._Tate_Esq...

ohn Doe

AOUT 2016

Lo h:m MER Y YEN = H Consultc rowdfunding 30 sept 13

John Doe

D Reforme Gouvernance.doc
5 16 17 1B 1 !

John Doe

22 23 24 25 26
D 2013_iom_annual_report.pdf
29 30 3N John

rn  20160516_FEMMES_ADMIN.pdf

<ol == = 3
SR B 8 R
Réunions Documentation Mes annotations Outiis

Astuce

Changer d'instance vous permet aussi d'actualiser les informations.

2.3. Support

L'icbne support en haut & droite de I'écran vous permet d'avoir accés a nos différents services de
support (téléphone et mail).

Q SUPPORT TECHNIQUE DISPOMNIBLE 24/7

@, Europe: +331721802 33
Q, Amérique au norc +] B55-923-3117
E support@exec dilitrust.com

2.4. Se déconnecter

Pour vous déconnecter du portail en toute sécurité, cliquez sur « Mon compte » puis sur «
Se déconnecter ».
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Pl ¥ n:se [~ILRY

@ Thomas Dupont v SOLAR - Conseil d’Adminis Of Support I | Recherche Q
N\

2. Voir mon compte
DERNIERS AJOUTS

° I_ Test

(") Se déconnecter

SOLAR MEDIA
Bienvenue-Welcome

Bienvenue dans I'espace e [J
d'information du Conseil et des
Comités de la société Solar Media.

hn Doe

Approbation du PV
Sohrt

= j] rapport-annuel-2015
< L John Doe

9 MEMBRES

- 1-2014
AEE® - DT
TP &

o Audit Comm Personal_Qualities 4.20.09_David_W._Tate_Esq...
AOOT 2016 ] John Doe

M LU AR NER UL VN, B > Consultc rowdfunding 30 sept 13
1 ©® 3 4 s . 3 s

»—1 Reforme Gouvernance.doc

John Doe

:l 2013_ibm_annual_report.pdf
20 30 3 )

John Doe

. 20160516_FEMMES_ADMIN pdf

<)) = Lo Y]
7N D 3 [
Réunions Documentation Mes annotations Qutils

2.5. Mot de passe oublié

Si vous avez oublié votre mot de passe, nous vous invitons a vous rendre sur le portail et
cliquer sur I'onglet « Demander un nouveau mot de passe ». Entrez votre nom d’utilisateur
ou votre adresse email et un email vous sera envoyé afin de réinitialiser votre mot de passe.
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DILITRUST Exec

Authentification biométrique

Mot de passe oublié ?

Si vous ne recevez pas de courriel, vérifiez que vous avez bien entré le bon nom d’utilisateur
ou emalil et regardez aussi dans les messages indésirables de votre boite email.

Entrez votre adresse courriel et un courriel vous sera envoyé afin de réinitialiser votre mot de
passe.
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DILITRUST

Cretour

Mot de passe oublié ?

' DILITRUST Exec

Si vous ne recevez pas de courriel, vérifiez que vous avez bien entré le bon nom d’utilisateur
ou emalil et regardez aussi dans les messages indésirables de votre boite email

DiliTrust Exec — Guide Utilisateur 15
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3. ACCUEIL

3.1. Logo et message d'accueil

En haut & gauche de la page vous trouverez le logo de votre société ainsi qu'un message
permanent. Il peut s'agir d'un texte de présentation, les missions et/ou vision de I'entreprise
Ou encore un message important.

® Thomas Dupont v SOLAR - Conseil d'Administration v I Support H Recherche Q I
&
== DERNIERS AJOUTS
- — Test
° [

in Doe

SOLAR MEDIA

Bienvenue-Welcome z
—  Approbation du PV

Bienvenue dans l'espace ° L

d'information du Conseil et des

Comités de la société Solar Media.

John Doe

r rapport-annuel-2015
- ‘ j John Doe.

9 MEMBRES

rapport-annuel-2014
ﬁ“‘ Q° Tout voir ¢ \ j John Doe
TP O

® rj Audit Comm Personal_Qualities 4.20.09_David_W._Tate_Esq...

ohn Doe

AOUT 2016

M LUN MAR MER JEU VEN SAM
1 @ 3 4 5

8 k] 10 n 12

° n Consultc rowdfunding 30 sept 13

John Doe,

ﬁ Reforme Gouvernance.doc

ohn Doe.

5 ® 7 18 W
2 23 24 25 26
D 2013_ibm_annual_report.pdf

ohn Doe

20 30 N

20160516_FEMMES_ADMIN, pdf

coD -~ QL
= =) %
Réunions Documentation Mes annotations Outils

3.2. Membres

Si vous cliquez sur l'image des membres vous retrouverez tous les membres de l'instance
avec leur profil (Photo, titre, biographie...)

DiliTrust Exec — Guide Utilisateur 16



@ Thomas Dupont v

-
-
v
—

eil d'’Administration v

DERNIERS AJOUTS

Test
SOLAR MEDIA John Doe
Bienvenue-Welcome »
Approbation du PV
Bienvenue dans I'espace e [

d'information du Conseil et des
Comités de la société Solar Media.

John Doe,

rapport-annuel-2015

DILITRUST

I Support

] [ Recherche Q

John Doe,
9 MEMBRES
— rapport-annuel-2014
(;’«‘ C‘ Tout voir ® [ 7 John Doe
Q¢ <&
Audit Comm Personal_Qualities 4.20.09_David_W. Tate_Esq...
AOOT 2016 -

f LUN MAR MER JEU VEN SAM

John Doe

Consultc rowdfunding 30 sept 13
1 @ 3 & s John Doe
8 9 0 N 12

Reforme Gouvernance.doc
5 1 W 18 19 John Doe

2 23 24 25 28

2013_ibm_annual_report.pdf

29 30 N ohn Doe
™ 20160516_FEMMES_ADMIN.pdf
AR [ 8 R
Réunions Documentation Mes annotations Outils
iPad ¥ 1n:57 @ 34%m
< Retour Membres Support ] I Recherche Q
Antonin DEMOUSSEAU CHRISTINE LECLERC
Titre CEO
( @ Brahim Bali
\l/ MEMBRE DE
SOLAR - Conseil d'Administration
2 Christine
L&
G’ Edward Freeman
. Gaetan Fron
)  Jérdme Béchet
:3 Nicolas Raynier
\\1;‘, Thomas Dupont
- i
A ) € R
Réunions Documentation Mes annotations Outils

3.3. Calendrier

Consultez vos prochaines réunions. Vous pouvez naviguer entre les mois directement
depuis la vignette ou, en cliquant dessus, ouvrir le calendrier en pleine page.
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AOUT 2016

MAR MER JEU VEN SAM
® 3 4 5 &
9 10 M 122 13
6 17 18 19 20

23 24 25 26 27

30 A

DILITRUST

Une date coloriée en orange représente une réunion que vous n’avez pas encore consultée.
Coloriée en bleu signifie que vous avez pris connaissance de la réunion. Cliquez sur la date,
puis sur le titre de la réunion pour I'ouvrir.

3.4. Flux des derniers ajouts

Consultez les nouveaux €léments ajoutés récemment. Un point orange signifie que vous
n'‘avez pas encore consulté I'élément. Aprés consultation le point orange disparait.

@ Thomas Dupont v

=

SOLAR MEDIA

Bienvenue-Welcome

Bienvenue dans l'espace
d'information du Conseil et des
Comités de la société Solar Media.

9 MEMBRES

a«‘g’ Tout voir

A0OT 2016

M LUN MAR MER JEU VEN SAM

1

8

15

22

29

DiliTrust Exec — Guide Utilisateur
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16
23

30

-
-
v

4

SOLAR

Conseil d'’Administration v

o
@)

Réunions

DERNIERS AJOUTS

e [
e [J
oD
oD
D
D

Test

John Doe,

Approbation du PV

John Doe,

rapport-annuel-2015
John Doe,

rapport-annuel-2014
John Doe,

| Support ” Recherche Q |

Audit Comm Personal_Qualities 4.20.09_David_W. Tate_Esq...

John Doe,

Consultc rowdfunding 30 sept 13

John Doe,

Reforme Gouvernance.doc
John Doe.

2013_ibm_annual_report.pdf

John Doe.

20160516_FEMMES_ADMIN pdf

B E)

Documentation Mes annotations

Outils
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Liste des éléments présent dans le flux des derniers ajouts :
NI [\ AN

. . : Un nouveau document (Excel, PDF, Powerpoint, Word) a été
ajouté au centre de documentation.

coD _ . ,
e /7. Une nouvelle réunion a été mise en ligne.

e 7 Un nouveau document collaboratif a été mis en ligne.

: Un nouveau sondage a été mis en ligne.

. D Un nouveau débat a été mis en ligne.

. ;[] Un nouvel avis a été mis ligne.
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DILITRUST

4. REUNIONS

4.1. Visualiser vos réunions
Cliquez sur le bouton « Réunions » pour accéder aux ordres du jour et documents attachés.
Dans la colonne de gauche, vous accédez a la liste de vos prochaines réunions et a vos

archives via l'onglet « Archives ». Dans l'onglet archive vous avez la possibilité de faire une
recherche dans vos réunions (sur la date, le titre ou la description) via la barre de recherche.

Pad ¥ 13:67 [~RERY
@ Thomas Dupont v SOLAR - Conseil d'’Administration v [ Support l l Recherche Q I

_ "‘fj'f""" REUNION SPECIALE DU CONSEIL D'ADMINISTRATION AOOT 2016

Projet d'acquisition

(5 16/08/2016 - 09:00 - 12:00

1) 102 Bd Haussman - 75008 Paris ou +33.1.52.34.33.33 - access cod...

Réunion du Conseil

d'Administration - AoOt 2... ‘ 3 Voir la liste des 2 participants

l Cacher les documents ] [ Imprimer Consulter hors ligne

1. sujets conformité réglementaires
1.1. Nouveaux sujets en discussion
P

2. Préparation du prochain vote en AG

2.1. Approbation du PV de la réunion pr.

% 1) O
J = ~

Documentation Mes annotations Outils

Accueil

4.2. Naviguer dans l'ordre du jour

Dans l'ordre du jour, vous retrouverez toutes les informations relatives a la réunion :
e Les informations pratiques de la réunion : le lieu, la date, I'heure...
e Le présent/absent : Vous pouvez indiquer si vous étes présent, absent a la réunion
dans le carré bleu a cote du titre de la réunion. Vous avez aussi la possibilité de
préciser votre présence a distance.

Les documents de votre réunion sont placés sous chaque point correspondant de I'ordre du
jour. Pour voir 'ordre du jour sans les documents, vous pouvez les cacher en cliquant sur le
bouton « Cacher les documents. »

Pour ouvrir un document contenu dans l'ordre du jour, cliquez sur son titre. Le document
s’ouvre dans une nouvelle colonne a droite.
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4.3.

4.3.1. Consulter un document

Consulter et annoter les documents

DILITRUST

Pour élargir le document et prendre des notes, cliquez sur le bouton « Annoter ».

Pad ¥

@ Thomas Dupont v

[

1. Ouverture de la séance

B

2. Mot du président

3. Approbation du PV

4. Rapports

4.1. Rapport du comité d'audit

B

4.2. Rapport du comité de la str...

B

4.3. Rapport comité pour |'éthiq...

"‘1 »
@

Accueil

13:59

SOLAR - Conseil d'Administration v

(~RVEY el

I Support H Recherche Q I

PROCES-VERBAL REUNION CONSEIL MUNICIPAL
SEANCE DU 15 FEVRIER 2016

Ordre du jour :

Approbation du compte administratif 2015 - budget principal Commune
- Approbation du compte de gestion 2015 dressé par Mme Maryléne Henault,
I'résoriére de Dax Agglomération - Budget principal Commune
«  Affectation des résultats 2015 - Budget principal Commune
Approbation du compte administratif 2015 ~ Budget annexe Lotissement Le

Tronquet

- Approbation du compte de gestion 2015 dressé par Mme Maryléne Henault,
Trésoritre de Dax Agglomération ~ Budget annexe Lotissement Le Tronquet

la Communauté d’Agglomération du Grand Dax et du Npuntmrnm

- Réglement d’intervention rénovation énergétique
- Avenant i la Convention d*adhésion au Service Médecine ~ Année 2016
= Questions diverses

Affectation des résultats 2015 ~ Budget annexe Lotissement Le Tron
Travaux mairic - Installation d’une pompe & chaleur Air/Air - Soll|

L’an deux mil scize et be quinze février & vingt heures, le Conseil Municipal de St-
PANDELON, réguli¢rement convoqué, s'est réuni au nombre prescrit par la loi, dans le
lieu habituel de ses séances sous la présidence de M. Christian CARRERE, Maire.

Présents : M. BIDORET Bernard ; M. CARRERE Christian : M. DEZES Vincent ;
Mme DUPUY Anmne: M. GERVREAU Johany : Mme HAYET Christine: Mme
LALANNE Nathulie ; Mme LAUGA Nicole ; M. LAVIGNE Laurent ; M.
PEYRES Mare : M. PEYRES Michel ; M. ZANETTE Alain

Exgusés : Mme COMMELIN Dani¢le ; M. DULAMON Dominigue ; Mme FAURE

Véronique

M. Vincent DEZES cst élu secrétaire de séance.

Documentation

du 8 fevrier 2016)

r .%

Mes annotations Outils

Ainsi, le document s’ouvre dans I'afficheur permettant de parcourir le document et prendre des

notes.

Astuce

CoD

Pour revenir a la réunion, cliqguez sur « Réunions » 77N en haut & gauche de I'écran.

4.4.

Annoter un document

Une fois le document ouvert, utilisez la barre d’outils & gauche, pour annoter et personnaliser
votre document.

5‘@

i m
[(EDIEEE

il

ment.

-
W
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: Se rendre a un numéro de page ou effectuer une recherche dans le

: Naviguer dans les pages en vignettes du document.

: Permet de visualiser toutes les notes du document. Si vous cliquez sur
«y aller », elle apparaitra immédiatement sur le document.
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Zf_.,_ : Vous permet de signer sur le document.

. % - Ajouter une note personnelle « Post it ».

. / : Utiliser l'outil Stylo pour écrire avec votre doigt.

. Q . Utiliser I'outil Marqueur pour surligner.

o d . Utiliser I'outil Gomme pour effacer.

4.4.1. Créer un « Post it »

Une fois le document ouvert, cliquez sur l'icone % dans la barre d’outils pour faire
apparaitre le « Post it ». Cliquez dessus pour y rédiger votre note (vous pouvez également la
rédiger avec I'option contrble vocal de votre tablette).

iPad 7 12:21 [~ -
< Retour bloc notes
p X Fermer 05/08/2016 12:13
Duis in justo augue. Quisque sit amet
:—7{;— pellentesque ipsum. Nulla
== pellentesque elit eu vestibulum
E finibus. Vestibulum egestas leo a
interdum placerat. Class aptent t
=2
=
= & v
a r t y u i ol p &
q f g h j k | m  retour
’ ? !
o c v b n ‘ &
' .
123 27123

Une fois le post-it créé de nouveaux outils apparaissent :
f—I—> : Vous permet de déplacer le post it sur votre document.

v Vous permet d'enregistrer vos modifications.

(0
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: Vous permet de partager votre post-it avec un ou plusieurs membres de votre
instance.

@ : Vous permet de supprimer le post it.

4.4.2. Signer un document
Vous avez la possibilité de signer un document directement sur DiliTrust Exec, dans la partie

annotation d'un document.

Cliquez sur le bouton signature "7~ dans la colonne de gauche. Une fenétre va s'ouvrir,
cliquez sur le + pour ajouter votre signature et signez a l'intérieur du cadre prévu a cet effet.

Signez a l'interieur de ce cadre, puis cliquez sur Enregistrer

Annuler
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SIGNATURE

Effacer Enregistrer

Vous pouvez ajouter plusieurs signatures. Une fois votre signature créée, cliguez dessus.
Votre signature va alors étre placé sur le document.

iPad = 17:49 71
< Retour Feuille de présence a signer Consulter hors ligne |

@ SOLAR MEDIA

n=n Société par Actions Simplifiée au capital de 12 222.230 Euros
‘f Siége Social : 20, Boulevard Haussmann, 75016 Paris
[ﬂ@ 496.012.245 RCS Paris

= FEUILLE DE PRESENCE

CONSEIL D’ADMINISTRATION
MEMBRES DU CONSEIL D’ADMINISTRATION SIGNATURES

<real |

TR M

= R

Documentation Mes annotations Qutils
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< Retour

DILITRUST

17:49 J0 %W

Feuille de présence a signer Consulter hors ligne

Société par Actions Simplifiée au capital de 12 222.230 Euros
Siege Social : 20, Boulevard Haussmann, 75016 Paris
496.012.245 RCS Paris

FEUILLE DE PRESENCE

CONSEIL D’ADMINISTRATION

MEMBRES DU CONSEIL D'ADMINISTRATION SIGNATURES

Présigente

CEO

g Mme Valérie Hammond // | é ‘r__:_’(f_J__‘N—‘
' A y

lerc

o

Accueil

M. Jerome Bechet

=} =] R

Documentation Mes annotations Qutils

Vous avez la possibilité de déplacer la signature et de modifier sa taille. Une fois votre
signature placée a I'endroit voulu, cliquez sur "Sceller le document" le document sera mis a

jour avec votre signature.

DiliTrust Exec — Guide Utilisateur

SCELLER LE DOCUMENT

Vous étes sur le point d'apposer une
signature définitivement dans ce

document. Cette action ne peut étre
annulée.

Annuler Sceller le document
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4.5. Synchroniser une réunion pour le mode « hors ligne »

L’application iPad/Android vous permet de consulter et d’annoter les réunions et les
documents sans connexion Internet.

Pour y avoir accés hors ligne vous devez d’abord synchroniser les éléments sur votre
tablette tout en étant connecté a Internet.

La synchronisation d’'une réunion compléte ('ordre du jour et les documents)
Pour synchroniser la réunion, vérifiez que votre tablette est connectée a Internet, ouvrez la

réunion que vous souhaitez consulter hors ligne et cliquez sur le bouton « Consulter hors
lighe ».

Consulter hors ligne

Le message suivant apparaitra : « Cette réunion est désormais accessible hors ligne ».

SYNCHRONISATION

Cette réunion est désormais accessible hors ligne

Continuer

Pour retirer 'accés hors ligne, décochez le bouton orange. Pour resynchroniser la réunion, si

£

changements, cliquez sur ce bouton
Important

La synchronisation des documents en mode hors-ligne est, par défaut, d'une durée de 48h.
Vous pouvez modifier cette durée dans les Réglages de I'lpad. Réglages —DiliTrust Exec —
Options de sécurité — Supprimer les données téléchargées au bout de ...

4.6. Accéder alaréunion hors ligne

Votre tablette n’est plus connectée a Internet, mais vous pouvez désormais consulter les
réunions et les documents que vous avez synchronisés par la manipulation ci-dessus.

Ouvrez I'application DiliTrust Exec, vous constaterez que vous n’avez plus que deux boutons
en bas de I'écran « Réunions » et « Documentation ».

Pour consulter les réunions que vous avez synchronisées pour I'acces hors ligne, cliquez sur
« Réunions » puis ouvrez la réunion que vous souhaitez afficher. Vous pouvez consulter
I'ordre du jour, les documents associés et rajouter des annotations sur ces documents en les
ouvrants.
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5. DOCUMENTATION

5.1. Acces au centre de documentation et consulter un document

Cliquez sur I'onglet « Documentation » pour accéder a toute la mémoire de votre
organisation.

Pad ¥ 0:51 [~RLE -

@ Thomas Dupont v SOLAR - Conseil d'Administration v I Support ‘ I Recherche O

Consulter hors ligne
STATUTS DE LA SOCIETES
Document Taille Mis & jour

) _ ) ° D Charte des Administrateurs
=) Réglement du Conseil

- o [ statuts
) Gouvernance

=) Rapports Annuels

) Eléments financiers

=3 Marchés

) Stratégie

=) Risques majeurs

=) R&D

) Humain, Social

=) Réunion CA - historique

& oo = o
{n} @) =] R
—\r‘nml Réunions Mes annotations Quitils

Naviguez facilement dans vos dossiers et sous dossiers avec les fleches grises qui indiquent
qu’il existe des sous-dossiers.

Cliquez sur le dossier ou se trouve le document (colonne de gauche) et choisissez un
document a ouvrir (colonne a droite). Cliquez ensuite sur le titre du document pour I'ouvrir et
'annoter.

5.2.  Annoter un document
Une fois le document ouvert, utilisez la barre d’outils & gauche, pour annoter et personnaliser

votre document.

/@ . Se rendre a un numéro de page ou effectuer une recherche dans le document

. . : Naviguer dans les pages en vignettes du document

>
. : Permet de visualiser toutes les notes du document. Si vous cliquez sur une
note, elle apparaitra immédiatement sur le document.

i
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: Vous permet de signer sur le document.

Ajouter une note personnelle « Post it ».

. Utiliser I'outil Marqueur pour surligner.

. / . Utiliser I'outil Stylo pour écrire avec votre doigt.

. Utiliser I'outil Gomme pour effacer.

Lors de la sélection du Stylo ou du Marqueur, une palette apparait pour choisir la couleur

que vous souhaitez utiliser.

5.2.1. Créer un « Post it »

Une fois le document ouvert, cliquez sur I'icdne % dans la barre d’outils pour faire apparaitre
le « Post it ». Cliquez dessus pour y rédiger votre note (vous pouvez également la rédiger

avec l'option contréle vocal de votre tablette).

Pad ¥ wn

< Retour bloc notes

Duis in justo augue. Quisque sit amet
pellentesque ipsum. Nulla
pellentesque elit eu vestibulum
finibus. Vestibulum egestas leo a
interdum placerat. Class aptent t

x'f:::T:J] b

R,
S |
o

=
(i

723 B 0

Une fois le post-it créé de nouveaux outils apparaissent :

$ : Vous permet de déplacer le post it sur votre document.

v :Vous permet d'enregistrer vos modifications.

DiliTrust Exec — Guide Utilisateur
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T
D : Vous permet de partager votre post-it avec un ou plusieurs membres de votre
instance.

: Vous permet de supprimer le post it.

5.2.2. Signer un document
Vous avez la possibilité de signer un document directement sur DiliTrust Exec. Cliquez sur le

bouton signature Y dans la colonne de gauche.
5.3. Consulter le centre de documentation « Hors Ligne »

Pour synchroniser le centre de documentation pour un accés ultérieur sans connexion
Internet, cliquez sur l'onglet « Documentation » et cocher la case « Consulter hors

Consulter hors ligne

ligne »

Le message suivant apparaitra : « Cette réunion est désormais accessible hors ligne ».

SYNCHRONISATION

/&A
"
>

Cette réunion est désormais accessible hors ligne

Continuer

Désormais, a la place du bouton « Consulter hors ligne » se trouvent ces éléments :

€2 Date sync. 05/08/16 ;i

5.3.1. Accéder au document hors ligne

Sans connexion Internet, ouvrez [l'application DiliTrust Exec, cliquez sur l'onglet «
Documentation » ou vous trouverez 'ensemble du centre de documentation disponibles sans
Internet. Pour ouvrir un document cliquez sur son titre, les annotations prises en ligne seront
automatiquement synchronisées lors du retour de la connexion Internet.
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5.3.2. Retirer un document de I'accés hors ligne

Pour retirer 'accés hors ligne, décochez le bouton orange.

€2 Date sync. 05/08/16 o

Pour resynchroniser la réunion, si changements, cliquez sur ce bouton &
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6. RECHERCHE

Entrez un mot-clé dans la barre de recherche, puis cliqguez sur « Recherche » en haut &
gauche de I'écran.

@ Thomas Dupont v

-
é: DERNIERS AJOUTS

I Support ” Recherche Q I

e 0 Test e
SOLAR MEDIA John Doe.
Bienvenue-Welcome .
Approbation du PV
Bienvenue dans I'espace ) D A PR

d'information du Conseil et des
Comités de la société Solar Media.
® D rapport-annuel-2015
John Doe,
9 MEMBRES

rapport-annuel-2014
«3«‘ c Tout voir ® D John Doe,
¢ <5

° D Audit Comm Personal_Qualities 4.20.09_David_W. Tate_Esq...

John Doe,

AOOT 2016

IM LUN MAR MER JEU VEN SAM
JEN S O U

8 9 0 n 12

° D Consultc rowdfunding 30 sept 13

John Doe, Nne

D Reforme Gouvernance.doc

5 ® v 18 19 John Doe,

2 23 24 25 26 .
D 2013_ibm_annual_report.pdf

20 30 N John Doe.

. 20160516_FEMMES_ADMIN.pdf

R (] \E) R
Réunions Documentation Mes annotations Qutils

Wad ¥ 134 @2BRE

©  Annuler

Rechercher dans tous les documents et les contenus de votre groupe(s).

Recherche avancée

Sc 3

A z E R T ¥ U |

L’outil de recherche avancé est capable de trouver un mot dans tout type de contenu (réunions,
documents, outils collaboratifs...) qui vous est accessible. La recherche se fait dans le titre
et dans le corps du document.
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Apres avoir cliqué sur « Recherche », une liste de document apparaitra sur la gauche. Vous
pouvez naviguer et prévisualiser les documents correspondant a votre recherche. Une fois
le document trouvé vous pouvez cliquer sur « Annoter ».

Toutes vos dernieres recherches sont sauvegardées, il vous suffit de cliquer sur un mot déja
recherché pour accéder directement aux résultats.

Astuces :

Vous avez la possibilité d'optimiser votre recherche :
e Supprimez les guillemets autour des phrases pour rechercher individuellement
sur chaque mot : "oiseau bleu" retournera moins de résultats que oiseau bleu.
e Vous pouvez rendre obligatoires ou exclure des termes en utilisant + et- : gros
oiseau
+bleu rendra obligatoire une correspondance sur bleu alors que gros -
oiseau bleu exclura les résultats contenant oiseau.
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7. MES ANNOTATIONS

« Mes Annotations » regroupe toutes les notes que vous avez prises sur vos documents. En
cliguant sur « Voir toutes mes annotations », la liste de toutes vos notes apparaitra dans

la colonne de droite classé par date décroissante.

Pad = 10:59
@ Thomas Dupont v SOLAR - Conseil d'Administration v
DOCUMENTS
m MES ANNOTATIONS
Note Document
=| Hgdyd t 1-20.
= gdy! rapport-annuel-
u rapport-annuel-2015
Note manuscrite rapport-annuel-20...
P} Audit Comm Personal._...
il - 1-20...
‘ \ PV Séance du 15 juin... Note manuscrite rapport-annuel-20
\ ] bloc notes
2] Note manuscrite rapport-annuel-20.
Note manuscrite rapport-annuel-20...
f— Salut depuis mon
= 1 PSR rapport-annuel-20...
<op) —
A pro> =,
Accueil Réunions Documentation

[~

{ Support H Recherche Q ]

Mis a jour Annuler

Tout sélectionner Supprimer

Vous trouvez aussi dans la colonne de gauche tous les documents dans lesquels des notes
ont été prise. En cliquant sur un document spécifique, vous aurez acces a toutes les notes

prises uniguement dans ce document.

Le bouton Filtrer en haut de la colonne de gauche vous permet de faire une recherche de note

ou de document.

DiliTrust Exec — Guide Utilisateur
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Pad ¥

10:52

'DILITRUST

@azxum

@ Thomas Dupont v SOLAR - Conseil d'’Administration v [ Support l I Recherche Q
DOCUMENTS Purge
MES ANNOTATIONS
2015 (] Note Document Mis a jour  Modifier

]

& rapport-annuel-2015

) 1
1 l2sfallslel70s]o] o R
o N o N B & @
= Effacer ; 2 ! ’ ” =
asc @ O ABC

Hgdyd

Note manuscrite

Note manuscrite

rapport-annuel-20...

rapport-annuel-20...

rapport-annuel-20...

En cliquant sur une note, vous serez directement redirigé dans le document d'origine de

votre note.

Remarque :

Toutes vos notes sont personnelles ! Personne d'autre que vous ne peux avoir acces a vos
notes.

7.1. Supprimer les notes

Vous pouvez supprimer vos notes en cliquant sur le bouton modifier. Sélectionnez alors les
notes en cliquez sur supprimer en bas de la liste des notes.

Vous pouvez supprimer toutes vos notes en cliquant sur le bouton Purge. Nous vous
demanderons de d'écrire la phrase suivante : Je veux supprimer toutes mes notes

Important

Toute suppression est définitive. Nous n'avons pas la possibilité de récupérer vos
notes.
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8. OUTILS

8.1. Votes

L’outil « Votes » permet de recueillir rapidement les avis des autres utilisateurs.

8.1.1. Participer a un vote

Cliquez sur le titre d’'un élément dans la liste pour I'ouvrir et participer au vote. Sélectionnez
votre réponse puis cliquez sur « Confirmer mon choix ». Aprés votre vote, le nombre de voix
et les pourcentages sont ajustés immédiatement. Vous pouvez argumenter votre choix dans
les commentaires.

Vous pouvez annuler votre vote en cliquant sur le bouton « Annuler mon vote ».

Pad T 15:04 @Dasnm
< Retour Vote I Support l | Recherche Q l
VOTE LE NOMBRE DE REUNIONS EST IL SUFFISANT ?

Oui ()

Test

Non

NSP
Approbation du PV 5

Devrions-nous passer au
vote électronique des ré...

‘= A=)

Accueil Réunions Documentation Mes annotations

8.1.2. Créer un vote
Si vous souhaitez « créer un nouveau vote », allez sur la liste de tous vos « votes » et cliquez
sur le bouton « Ajouter un sondage ou un vote ». Renseignez un titre, les choix de réponses

(pour ajouter davantage de choix de réponses cliquez sur le bouton « plus d’options » et
attachez un document si nécessaire. Sauvegardez pour publier votre sondage.

Note : Vous pouvez uniquement modifier un sondage dont vous étes 'auteur.
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8.2. Avis

L’outil « Avis » permet de diffuser un message a tous les utilisateurs. Pour ouvrir cet outil
cliquez sur le bouton « Avis ».

8.2.1. Voir un avis

Pour consulter un avis, cliquez sur son titre. Vous pouvez y ajouter un commentaire par le

bouton « Ajouter un commentaire ».

Pad ¥

< Retour

AVIS

Communiqué :

Acquisition d'une sociét...

Acquisition en Pologne

Pouvoirs du Conseil

d'Administration du 17/1... ~

Interview dans le FT

@ Horaires des réunions

@

Accueil

8.2.2. Publier un avis

Si vous souhaitez créer un nouvel avis, allez sur la liste de tous les avis et cliquez sur le
bouton « Ajouter un avis ». Renseignez un titre et le contenu de I'avis. Sauvegardez pour

publier votre avis.

DiliTrust Exec — Guide Utilisateur

n:05 QD ase

Avis I Support ” Recherche Q I

TOTAL ET SAFT GROUPE ANNONCENT AVOIR SIGNE UN ACCORD DE

RAPPROCHEMENT

Paris - Total et Saft Groupe annoncent avoir signé un accord de rapprochement
suite auquel Total vient de déposer auprés de I'Autorité des marchés financiers
(AMF) une offre publique d’achat volontaire sur les actions Saft Groupe. Le
projet d'offre vise I'ensemble des actions Saft Groupe au prix de 36,50 euros
par action, coupon de 0,85 euro par action détaché, soit un prix d'acquisition de
950 millions d’euros. Le prix proposé fait ressortir une prime de 38,3% par
rapport au cours de cldture du vendredi 6 mai 2016 (26,40 €) et une prime de
41,9% sur la moyenne six mois et de 24,2% sur la moyenne d'une année
pondérées par les volumes. Cette offre valorise |a société sur la base de ses
derniers comptes publiés a 9 fois son EBITDA 2015, faisant ressortir une prime
de contrdle substantielle au regard des multiples des sociétés du secteur des
batteries. Plus d'informations sur notre site

Gaetan Fron

i____‘ = D
Réunions Documentation Mes annotations Outils

DILITRUST

36



S DILITRUST

9. SECURITE

9.1. Accéder au panneau de configuration sur iPad

Sur le bureau de votre iPad, allez dans I'application « Réglages » =®= de votre appareil. Dans
la colonne de gauche, cherchez I'application DiliTrust Exec, puis cliquez dessus. Les options
suivantes apparaissent :

Supprimer les données téléchargées au bout de

Déconnexion automatique a la fermeture

Version

9.2. Accéder au panneau de configuration sur tablette Android

Sur votre tablette Android, ouvrez I'application DiliTrust Exec et cliquez sur I'icone

Support
a coté du bouton .

Les options suivantes apparaissent :

<Retour
Options de sécurité

Supprimer les données téléchargées au bout de Jamais

Déconnexion automatique a la fermeture

9.3. Supprimer les données téléchargées au bout de 24h, 48h, 72h ou bien
jamais

La suppression des données téléchargées concerne la synchronisation de vos documents
sur votre tablette pour I'accés hors ligne.

Ceci signifie que tous les documents que vous avez synchronisés sur votre tablette seront
effacés, au bout d’'un certain laps de temps.

Par défaut, les documents seront supprimés au bout de 48 heures. Cependant, vous
pouvez modifier ce délai et choisir entre 24 h, 48 h, 72 h ou bien jamais.

C’est une option qui permet de renforcer la sécurité de vos documents en cas de perte ou de
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vol de votre tablette.

9.4. Déconnexion automatique a la fermeture

La déconnexion automatique est une option permettant de vous déconnecter
automatiquement de I'application DiliTrust Exec lorsque votre tablette se met en veille ou si
vous quittez I'application.

Vous devrez ainsi renseigner votre mot de passe a chaque ouverture de I'application
permettant de renforcer la sécurité et 'accés aux informations de votre groupe.

Par exemple, si vous verrouillez votre tablette et vous le laissez sans surveillance, si une tierce
personne déverrouille et utilise votre tablette, elle ne pourra pas se connecter a I'application
DiliTrust Exec sans votre mot de passe, tant que vous n’avez pas choisi I'option «
Enregistrer mon mot de passe. » De méme, lorsque votre tablette se mettra en veille, au bout
des quelgues minutes de non-utilisation, lorsque vous I'activerez de nouveau, il faudra
renseigner votre mot de passe pour accéder au portail.
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10. SUPPORT TECHNIQUE

DiliTrust Exec — Guide Utilisateur

Q SUPPORT TECHMIGUE DISPOMNIBLE 24,7

Q:) Europe : +33172 18 02 33

% Amérique du nord +] B55=-82Z-3N7

support@exec.dilitrust.com
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