	Hinweise zur Verwendung (vor dem Versand löschen)
Grundlage: Art. 713 Abs. 2 Ziff. 3 OR. Jedes Mitglied kann ohne Begründung die mündliche Beratung verlangen. Dann ist der Zirkularweg ausgeschlossen.
Den Antrag so formulieren, dass er mit Ja, Nein oder Enthaltung beantwortet werden kann.
Elektronische Stimmabgabe (z. B. E-Mail, Board Portal) ist ohne Unterschrift gültig, sofern der Verwaltungsrat nichts anderes schriftlich festgelegt hat.
Keine Stellvertretung: Jedes Mitglied stimmt persönlich ab.
Für Handelsregisterbelege gilt Art. 23 HRegV. Bei elektronisch gefassten Beschlüssen in der Regel ein Erwahrungsprotokoll erstellen und die Anforderungen mit dem kantonalen Handelsregisteramt klären.
Platzhalter in [eckigen Klammern] an Statuten und Organisationsreglement anpassen. Diese Vorlage ersetzt keine Rechtsberatung im Einzelfall.



Zirkularbeschluss des Verwaltungsrats
[Firma] AG, [Sitz]
UID: [CHE-xxx.xxx.xxx]
Antrag vom [Datum], versandt durch [Name], Präsident/in des Verwaltungsrats, an sämtliche Mitglieder des Verwaltungsrats.
1. Ausgangslage
[Kurze Darstellung des Geschäfts und der Gründe für den Antrag.]
Beilagen:
Beilage 1: [Bezeichnung]
Beilage 2: [Bezeichnung]
2. Antrag
Der Verwaltungsrat beschliesst:
[Beschlusstext, mit Ja oder Nein beantwortbar]
3. Verfahren
Dieser Beschluss wird auf dem Zirkularweg gemäss Art. 713 Abs. 2 Ziff. 3 OR gefasst. Jedes Mitglied kann bis [Datum, Uhrzeit] die mündliche Beratung verlangen, per [vereinbarter Kanal] an [Name]. Wer bis dahin keine Beratung verlangt, stimmt dem Zirkularverfahren zu. Erfolgt bis zu diesem Zeitpunkt keine Stimmabgabe zum Inhalt, gilt dies als Enthaltung.
Der Beschluss kommt mit der Mehrheit der abgegebenen Stimmen zustande, vorbehaltlich abweichender Bestimmungen in Statuten oder Organisationsreglement. Er wird erst nach Ablauf der Frist wirksam.
4. Stimmabgabe
Zum Verfahren:
☐  Ich verzichte auf eine mündliche Beratung.
☐  Ich verlange eine mündliche Beratung.
Zum Antrag:
☐  Zustimmung        ☐  Ablehnung        ☐  Enthaltung

	Name
	

	Datum
	

	Unterschrift*
	


* Nur bei Papierform, wenn vom Verwaltungsrat schriftlich verlangt oder als Handelsregisterbeleg erforderlich.
5. Feststellung des Ergebnisses
Wird nach Ablauf der Frist durch die Präsidentin / den Präsidenten ausgefüllt.
	Mitglied des Verwaltungsrats
	Mündliche Beratung verlangt?
	Stimme zum Antrag
	Eingang (Datum, Kanal)

	[Name]
	☐ Nein   ☐ Ja
	[Ja / Nein / Enthaltung]
	

	[Name]
	☐ Nein   ☐ Ja
	[Ja / Nein / Enthaltung]
	

	[Name]
	☐ Nein   ☐ Ja
	[Ja / Nein / Enthaltung]
	

	[Name]
	☐ Nein   ☐ Ja
	[Ja / Nein / Enthaltung]
	

	[Name]
	☐ Nein   ☐ Ja
	[Ja / Nein / Enthaltung]
	



Der Antrag wurde mit [x] Ja-Stimmen, [x] Nein-Stimmen und [x] Enthaltungen [angenommen / abgelehnt]. Kein Mitglied hat die mündliche Beratung verlangt.
[Ort], [Datum]

______________________________
[Name], Präsident/in des Verwaltungsrats

Der Beschluss wird in das Protokoll der nächsten Verwaltungsratssitzung aufgenommen (Art. 713 Abs. 3 OR).




